
請求事務を担当される方は、御一読ください。 
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介護給付費請求明細書・給付管理票の提出について  

介護給付費の請求（提出）方法については、請求省令により原則として伝送又は電子媒体にて

行うこととされていますが、例外規定に該当する場合や、伝送又は電子媒体による請求が特に困

難であると認められるものは、介護給付費請求書に介護給付費明細書を添えて提出することにより、

介護給付費等を請求することができるとなっています。（厚生省令第20号 請求に関する省令より抜粋） 

上記理由により、書面で介護保険請求を行う場合には、介護給付費請求書に介護給付費明細

書を添えて提出をしてください。 

介護給付費明細書・給付管理票の編綴方法 
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給付管理票には給付管理票総括表が必要です 
居宅介護サービス計画（様式第七、様式第七の二）は 

介護給付費請求書（様式第一）に綴じてください 

被保険者番号が「Ｈ」で始まる65 
歳未満（２号被保険者）の場合は、 
保険請求の欄に記載しない 
公費請求欄のみに記入 

生保2号被保険者を除いた居宅介護支援、介護予防支援

（様式第七、様式第七の二）の合計を記載  

公費請求がある場合に該当公費欄に件数等を記載する   
・被保険者番号が「Ｈ」で始まる 65 歳未満の生保２号被保険者の場合、 

10 割分を生活保護に請求するため公費請求欄のみに記入 

・その他の公費については９割分を介護保険・１割分を公費に請求する  
ため保険請求と公費請求のそれぞれに記入 

介護給付費請求書 

（様式第一）

【例】サービス提供月が 1 月～３月までを請求する場合は 
３冊作成します ※混入がないようにご注意ください  

給付管理票 
総括表  サービス提供月ごと   

に介護給付費請求書   
を作成します 

給 付 管 理 票
（様式第十一） 

給付管理票の 
修正を行う場合

は右上に赤字
で修正と記載
します 

給付管理票は 
１冊にまとめ 

て作成します 

サービス提供月 

ごとに分ける 
必要はありま
せん 

① ② ③ ④  ⑤ ⑥

① 介護給付費明細書の件数

② 保険給付対象の単位数及び点数

③ 介護給付費明細書の保険請求対象

単位数（点数）に単位数（点数）

あたり単価を乗じた結果の合計

（小数点以下切り捨て）

④ 介護給付費明細書の保険請求額の

合計額

⑤ 介護給付費明細書の公費請求額の

合計額

⑥ 介護給付費明細書の利用者負担額

と公費分本人負担額を合計した額

静岡県国保連合会ホームページ内【介護保険】→【事業所の皆様】→【18.介護給付費請求書・明細書様式】

に各種様式が掲載されています。介護給付費請求書の記載は下記を参考に作成してください。 

綴じる 綴じる

サービス提供月ごとに介護給付費請求書を作成 

給付管理票 修正   
介護給付費請求明細書   
（様式第二～様式第十）

※様式第二の三除く 


